e
A . Rechtsanwalt
.6@ Anwaltskanzlei Dr. Klostermann Dr. iur. Christian Klostermann-Schneider
y Dr.-Ernst-Derra-Str. 4, 94036 Passau

Recht fUr Unternehmer, Arbeitgeber & Arbeitnehmer
Tel. 0851-98859624 | Fax 0851-98859610

Checkliste: Vorbereitung auf den Ersttermin

Termin am: Uhr

¢ Profen Sie unbedingt vorab, ob in Ihrer Angelegenheit Fristen laufen und teilen Sie diese
lhrem Anwalt immer unverzuglich mit!

Unterlagen (sofern vorhanden)

Vertrége einschl. etwaiger Zusatzvereinbarungen
Allgemeine Geschdaftsbedingungen

relevante Regelwerke (z.B. Satzungen, Tarifvertrage etc.)

O o o od

Schriftwechsel (z.B. eigene Schreiben, Schreiben der Gegenseite, Schreiben vom Gericht etc.) — auch E-
Mails

[1  wichtige Schreiben (z.B. Kindigungsschreiben, Abmahnung,... etc.)

[1 beizugestellten Dokumenten (z.B. Mahnbescheide, Schreiben des Gerichts) den Original-Briefumschlag

[0 Daten Ihres Gegners (Name, Anschrift)

[l fUr das Anliegen relevante Dokumente (z.B. Gutachten, Arztberichte, Fotos, Gehaltsabrechnungen etc.)
[l Rechtsschutzversicherung: Versicherungsschein, Versicherungsnummer

[1  Personliche Aufzeichnungen (z.B. Notizen, von Ihnen gefUhrte Protokolle etc.)

Zeugen (falls erforderlich)

0  Namen & Adressen

Aufbereitung des Falls

Chronologischer Sachverhalt: Stichpunkte, was wann passiert ist (kdnnen Sie z.B. auf der RUckseite
notieren)

lhre Ziele: Was wollen Sie in Ihrer Angelegenheit erreichen?
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Fragen an den Rechtsanwalt

O o o o o

Seiten 1von 1

info@kanzlei-klostermann.de Steuernummer: VR-Bank Passau eG  IBAN: DE65 7409 0000 0000 799513  BIC : GENODEF1PA1
www.kanzlei-klostermann.de FA PA 153/237/20352



